Ogloszenie

Zaklad Ustug Komunalnych w Eekawicy ul. Zywiecka 23, 34-321 Lekawica oglasza nabér na
stanowisko podinspektora do spraw gospodarki wodnokanalizacyjnej.

L.

II.

Wymagania niezbedne dla kandvdata:

Spetienie warunkéw okreslonych w art.6. Ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2024r. poz. 1135) dla stanowisk
urzedniczych t.j.:

a) jest obywatelem polskim,
b) posiada pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,
¢) nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
d) cieszy sig nieposzlakowana opinia,
e) stan zdrowia umozliwiajacy prace na w/w stanowisku,
f)posiada co najmniej wyksztalcenie $rednie,
g) posiada co najmniej 3 letni staz pracy w administracji samorzadowej,

Wymagania dodatkowe dla kandvdata:

1. Znajomos¢ aktualnych przepisdw prawa w zakresie niezbednym dla wykonywania zadan
na w/w stanowisku, w szczegdlnosci nastepujacych aktéw prawnych:

a) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku kodeks postgpowania administracyjnego.

b) Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.

¢) Ustawa z dnia 21 listopad 2008 roku o pracownikach samorzadowych.

d) Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001roku o dostepie do informacji publiczne;j.

e) Ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych.

f)Ustawa z dnia 7 czerwca 2001 roku o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym
odprowadzeniu $ciekow.

g) Ustawa z dnia 7 lipca 1994 roku o prawie budowlanym

2. Inne:
a) umiejgtnos$¢ obstugi komputera,

b) dyspozycyjnos¢ i umiejetnosé pracy w zespole,
¢) komunikatywnos¢, kreatywno$¢, zdolno$¢ analitycznego myslenia, dyskrecja,

Wymagana wiedza w zakresie -weryfikacja podczas testu lub rozmowy kwalifikacvinej

obstuga pakietu MS Office
obstuga programu Exel
znajomos$¢ systemu GW MAX

III. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Prowadzenie dokumentacji technicznej i eksploatacyjnej sieci wodociggowych i kanalizacyjnych.



2. Przygotowywanie warunkdéw przytaczenia do sieci wodociagowych i kanalizacyjnych.

3. Prowadzenie ewidencji przytaczy wodociggowych i kanalizacyjnych.

4. Prowadzenie ewidencji umoéw z odbiorcami na dostarczanie wody i odprowadzanie Sciekow.
5. Przygotowywanie umow o zaopatrzeniu w wode i odprowadzaniu $ciekow,.

6. Nadzor nad jako$ciag wody i $ciekdéw — analiza wynikow badan laboratoryjnych.

7. Prowadzenie dokumentacji kadrowej pracownikéw Zaktadu.

8. Prowadzenie rejestru szkolen BHP, medycyny pracy i kWaliﬁkacji zawodowych.

9. Prowadzenie ewidencji gospodarki paliwowe;.

10. Opracowywanie sprawozdan i analiz w zakresie gospodarki wodnos$ciekowej w tym GUS.
11. Wspétpraca z biurami projektowymi, geodezyjnymi oraz innymi jednostkami w zakresie

niezbednym celem realizacji zadan wynikajacych z obowiazujacych przepisow prawa.

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

a) Praca biurowa w wymiarze petnego etatu.

b) Praca na stanowisku urzedniczym.

¢) Praca decyzyjna.

d) Praca przy komputerze powyzej 4 godzin.

e) Praca o charakterze administracyjno — biurowym.

f) Pomieszczenie przeznaczone do pracy o$wietlone §wiatlem naturalnym i sztucznym.
g) Praca samodzielna jak i wymagajaca wspdtpracy z pracownikami Zaktadu.

V. Informacija o wskazniku zatrudnienia

Wskaznik zatrudnienia osdb niepelnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia o naborze, jest nizszy niz 6%.

VI Wymagane dokumenty:

List motywacyjny.

Zyciorys — curriculum vitae opatrzony numerem telefonu kontaktowego lub adresem e-mail.
Wypehiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.
Oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, o posiadaniu pelne;
zdolno$ci do czynnoSci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw publicznych.

5. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w dokumentach aplikacyjnych przez Zaktad Ustug Komunalnych w Legkawicy

w celu przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego na stanowisko podinspektora.
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Os$wiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestegpstwa skarbowe.

Kserokopia $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych doS§wiadczenie
zawodowe.

Kserokopie dokumentéw pos$wiadczajacych wyksztalcenie, posiadane kwalifikacje lub
umiejetnosci.

Kopie dokumentdéw potwierdzajacych stopien niepelnosprawnosci (jesli dotyczy).

Dokumenty wymienione w punktach 1-6 powinny by¢ opatrzone wlasnorgcznym podpisem .

VIIL. Etapy naboru:

VIIL

1. Etap pierwszy rekrutacji odbedzie si¢ w dniu 23.12.2025r. i polegac bedzie na
sprawdzeniu podanych w ogloszeniu wymagan formalnych stawianych kandydatom. Osoby
spetniajace wymagania formalne zakwalifikuja sig do drugiego etapu rekrutacji. O
zakwalifikowaniu si¢ do drugiego etapu oraz o godzinie rozmowy kwalifikacyjne;
kandydaci zostana poinformowani telefonicznie lub droga mailowa na wskazany przez
kandydata adres mailowy. Ponadto lista kandydatéow spetniajacych wymagania formalne,
zakwalifikowanych do drugiego etapu naboru, zostanie opublikowana w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Lekawica

2. Etap drugi polegaé bedzie na przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej przez
powolana w tym celu Komisje. W przypadku, gdy do II etapu zostal dopuszczony tylko
jeden kandydat nie przeprowadza sig testu kwalifikacyjnego. Zakres testu i rozmowy
obejmuje akty prawne i tematyke wskazana w punkcie I podpunkt 2 niniejszego ogloszenia.
Rozmowa kwalifikacyjna zostanie przeprowadzona w budynku Zaktadu Ustug

Komunalnych w Lekawicy Ul. Zzywiecka 23

Termin 1 miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty w zamknietej kopercie z adnotacja ,, Nabor na stanowisko podinspektora do spraw
gospodarki wodnokanalizacyjnej” nalezy sktada¢ w Zakladzie Ustug Komunalnych w Lekawicy,
34-321 ELekawica ul. Zywiecka 23 do dnia 23 grudnia 2025r. do godz. 10.00 lub przesta¢ poczta na
adres: Zaktad Ustug Komunalnych w Lekawicy, 34-321 Lekawica , ul. Zywiecka 23.

Nie przyjmuje si¢ dokumentdéw aplikacyjnych droga elektroniczna.

Oferty, ktore wptyna po terminie nie beda rozpatrywane. W przypadku przestania oferty poczta —
decyduje data wptyniecia oferty do Zaktadu Ustug Komunalnych.

IX.

Informacije dodatkowe:

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, 1z:



a) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest
Kierownik Zaktadu Ustug Komunalnych z siedziba w Zaktadzie Ustug Komunalnych
w Lekawicy ul. Zywiecka 23. adres e-mail: zuk@lekawica.com.pl.

b) Wyznaczony zostat inspektor ochrony danych z ktérym mozna sie skontaktowaé
w sprawach ochrony swoich danych osobowych pod adresem e-mail:arkadiuszgawel@wp.pl
lub pisemnie na adres siedziby Administratora wskazany powyze;j.

¢) Dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postepowania
rekrutacyjnego.

d) Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo dostepu do tresci danych oraz ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu,
zazadania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych, jak rowniez prawo do
cofnigcia zgody w dowolnym momencie oraz prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego tj.:Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

¢) Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbgdne do ubiegania si¢ o przyjecie kandydata
do pracy w Zaktadzie Ustug Komunalnych.

f) Dane nie beda podlegaly profilowaniu.

g) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych do panistwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

2. Informacje o kandydatach, ktorzy zgtosili si¢ do naboru, stanowig informacje publiczna
w zakresie objetym wymaganiami zwiazanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogloszeniu
o naborze.

3. Nabor zostanie przeprowadzony zgodnie z ustawa o pracownikach samorzadowych oraz
zarzadzeniem Kierownika Zaktadu Ustug Komunalnych Nr 6/2019 z dnia 23 lipca 2019r. w
sprawie ustalenia ,, Regulaminu naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym kierownicze
stanowisko urzednicze w Zaktadzie Ustug Komunalnych w L.ekawicy”

4. Informacja o wynikach naboru umieszczona bgdzie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Zaktadu Ustug Komunalnych w Eekawicy.
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